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『競技参加申込マニュアル』
１　参加申込書について
（１）競技参加申込書は大会ホームページhttp://2017soutai.jp/からアクセスして、様式(zipフォルダー)をダウンロードし、デスクトップに保存してください。
（２）申込書の様式はマイクロソフト社のエクセルで作成されていますので、エクセルが使用できる
パソコンで作成してください。(2003,2007どちらでも開けます)
２　作成する書類について（女子については末尾に示しています。）
●学校は以下の作業を行ってください。
	学校対抗戦出場校
	①学校対抗戦用参加申込書のデータ入力をする。
②学校対抗戦プロフィールシートを入力する。
③３部作成した申込書に学校長、監督の押印をする。
④作成した３部の申込書を各都道府県高体連レスリング専門部に提出。
⑤学校対抗戦プロフィールシートを上山市実行委員会

（【送信先】t.tunozaki@city.kaminoyama.yamagata.jp）に送信する。

	個人対抗戦出場校
	①「各学校用」の個人対抗戦用参加申込書のデータ入力をする。また、補員生徒の記入について確認し、申し込んでください。
②３部作成した申込書に学校長の押印をする。
③作成した３部の申込書を各都道府県高体連レスリング専門部に提出。


●高体連専門部、都道府県高体連は以下の作業を行ってください。
	各都道府県
高体連
レスリング
専門部
	1 出場校から提出された申込書類の点検をする。
2 出場校から提出された学校対抗戦申込書と「各学校用」の個人戦参加申込書をとりまとめ、学校対抗戦参加申込書と「各都道府県用」の個人対抗戦参加申込書にデータ入力をする。入力時「各学校用」と名前(漢字)の間違いがないか確認する。また、補員の生徒を「都道府県用」に記入する場合、「各学校用」にも補員名が記入してあるか確認する。(補員だけの学校にも申し込ませる)
(※申込書にデータ入力すると自動的に送付用データに読み込まれます)
③｢送付用データ｣シート内の提出用ファイル書き出しをクリックし、作成された送信用ファイルを下記アドレスに電子メールで送る。(女子は参加申込「都道府県用」入力済データを下記アドレスに送信)
　【送信先】t.tunozaki@city.kaminoyama.yamagata.jp
(※メールは各県でとりまとめた男子の送付用データと女子参加申込「都道府県用」入力済データを送付してください)
④各都道府県の高体連会長印のある正式書類各２部（「学校対抗戦用」「各学校用」「各都道府県用」）を上山市実行委員会に簡易書留郵便で郵送する。
⑤参加料については、各高校で最寄りの金融機関でお振込ください。
各都道府県専門委員長は振込通知書（写し）を取りまとめ、参加料明細書に添付してください。振込依頼人には必ず都道府県名と学校名を記入してください。個人名だけでの振込みをしないでください。
【郵送先】〒999-3192
山形県上山市河崎一丁目１番１０号　上山市教育委員会スポーツ振興課内
　　平成29年度全国高等学校総合体育大会　上山市実行委員会
　　レスリング競技担当　　角崎　朋博　宛

	各都道府県
高体連
	1 競技種目別専門部から送付された申込書類の点検をする。
2 申込書に会長印の押印をする。(今年度から女子も正式種目となり会長印が必要)


３　データ入力の手順について　　
ダウンロード後、zipフォルダーを解凍します、次にその解凍したフォルダーの中から[このﾌｫﾙﾀﾞｰをﾃﾞｽｸﾄｯﾌﾟに移動してから作業してください]フォルダーをデスクトップ上に移動してください。フォルダーを開き①h29南東北総体参加申込書(男子)ファイルを開いてください。開きましたらシートの最初にある参加申込操作手順を読んでから作業を行ってください。
（1） ファイルを開き「セキュリティの警告」のオプションをクリックし「このコンテンツを有効にする」にチェックを入れＯＫをクリックする。
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（２）エクセルの入力画面がでます。下記シート名から入力するシートを選択してください。
	シート名
	入力と提出先

	学校対抗戦参加申込書　3部
	出場校が入力し、都道府県専門部に提出

	個人対抗戦参加申込書(学校用)　3部
	

	学校対抗戦参加申込書　2部
	都道府県専門部が確認・入力し、上山市実行委員会へ送付用データをメール送信・簡易書留郵送

	個人対抗戦参加申込書(学校用)　2部
	

	個人対抗戦参加申込書(都道府県用) 2部
	

	送付用データ
	


　※シートの最初にある参加申込書操作手順に必ず目を通してから記入作業を行ってください。
(操作手順を誤るとマクロが有効にならず最後まで作業が進みません)
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（３）入力するシートを確認して白抜きの部分に必要事項を入力する。
データを入力したら、拡大部分にある印刷をクリックするとそれぞれの書類が印刷できます。　
※個人対抗戦 (学校用)･(都道府県用)の学校名の「県立｣・｢私立｣は省略してください
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データ入力後に上記部分をクリックして
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　申込書を３部印刷します(A4色なし)　
※マクロを有効にしていないと印刷はできません
　　　　　シートの最初にある参加申込操作手順を読んでマクロを有効にしてください
４　提出について（各都道府県専門部）
（１）入力したシートと送付用データを確認する。
参加申込書への入力が完了すると、「送付用データ」のシートには、値の入った一覧表がで
きあがっています。○の部分（下図参照）にあるオプションボタンをクリックするとセキュ
リティ警告画面が現れます。
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「このコンテンツを有効にする」を選択し、
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　「ＯＫ」をクリックすると下記の画面になり
ます。
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1 データに間違いがなければ、提出用ファイル書き出しをクリックする。
2 ＯＫをクリックするとフォルダー内に送信用のファイルが自動作成されます。
3 作成されたファイルを添付して上山市実行委員会までメール送信してください。
☆各都道府県専門部へ（確認）
（１）入力したシートと送付用ファイルのデータを確認する。
　　・送信用ファイルを開くためのパスワードは「aaa」です
　　※罫線や色はなく、データが並んでいるだけです。
（２）送付用ファイルを添付して上山市実行委員会（上記アドレス）に電子メールで送信する。
（３）参加申込書に都道府県高体連会長印を押印し、２部を簡易書留郵便で郵送する。
（４）参加料明細書も各都道府県専門部でとりまとめて郵送してください。
（５）提出書類点検表を使用し、提出漏れが無いようにお願いします。
※　パソコンの設定について(２００３の場合)
※ご使用のパソコンのセキュリティ設定によっては、４（１）の「オプション」が表示されないこ
とがありますので、下記の手順で設定を変更してから入力してください。
(1)「officeボタン」をクリック　　　　　　   (2)「Excelのオプション」をクリック


(3)「セキュリティセンター」をクリック　　　　(4)「セキュリティセンターの設定」をクリック


(5)「警告を表示してすべてのマクロを表示する」をチェックして「ＯＫ」をクリック


(6)この変更を反映させるために一度ファイルを閉じます。再びデスクトップから「参加申込書」を
開いて、入力が終わっている場合は「添付用ファイル書き出し」を行ってください。

※女子申込方法
上記の「３　データ入力の手順について」を参考に①h29南東北総体参加申込書(女子)

ファイルを開いてください。

t.tunozaki@city.kaminoyama.yamagata.jp
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